关于本科教育教学审核评估材料核查的通知
各学院、相关单位：
根据《关于本科教育教学审核评估材料线上报送的通知》的安排，各学院已基本完成审核评估材料系统的上传工作，为确保相关材料的完整性、规范性，现组织开展材料核查，对所有上传的审核评估材料进行详细检查。
1、 核查形式
第一阶段：学院自查（4月30日前）
各学院建立院级层面的核查小组（最多不超过5人），由教学秘书（或指定专人）、审核评估教师志愿者组成，检查小组成员报教务处进行系统授权。检查小组对本院（部）上传系统的专业维度，课程维度，指标维度和管理维度的材料进行完整性、规范性检查。
第二阶段：学校抽查（5月15日前）
教务处组织工作人员专班，对各学院上传系统的各维度材料的完整性和规范性进行抽查。抽查结果作为年终绩效考核审核评估指标的打分依据之一。
2、 核查要求
学院核查小组分工协作，登录审核评估材料系统对本院（部）每个维度的材料内容逐项点击查看进行检查：
1.检查材料是否完成上传。
2.检查上传材料内容质量是否符合要求（如内容是否过于简单等），格式是否符合模板要求，有学期要求的材料内容（如教学日历）是否与开课任务的实际学期一一对应等。
对于检查存在问题的的材料进行登记（见附件1），并通知材料相关责任人及时整改再次上传。材料整改上传后，要再次检查是否符合要求。详细核查操作说明及要求见附件2。
3、 核查结果报送（4月30日前）
核查工作完成后，形成学院（部）本科教育教学审核评估材料核查报告，详细说明本次学院自查工作开展情况：包括但不限于，核查小组成员组成情况、经检查不符合要求的材料数量、整改进度、完成时间等内容。核查结果以书面报告的形式，院长签字盖学院章提交教务处（扫描件）。
四、后续工作
1.教务处将学校抽查结果告知学院，学院对存在问题进行整改。整改结束后，由教学秘书通知材料上传审核人（学院管理员、系主任等）登录系统进行审核，并通知院长在系统进行确认提交。学院审核和确认工作在5月30日前完成。
[bookmark: _GoBack]2.2024年秋学期（审核评估专家入校阶段当学期）开设课程的教学基本材料的上传工作待下学期教学任务确定后另行安排。


教务处    
2024年4月15日
附件1：审核评估材料核查登记表
	序号
	材料维度
	材料名称
	问题形式
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附件2： 
本科教学评估—材料核查说明
1. [bookmark: _Toc32307]登录云课堂管理端
[image: ]
登录教务处网页，找到智教云平台，点击进行登录
[image: ]
登录后点击【云课堂管理员】，进入云课堂管理端
点击【本科教学评估】菜单，查看相关资料申报与审核页面。左侧有四个菜单，分别对应着四个维度：专业维度，课程维度，指标维度以及管理维度，每一个维度的材料都需要进行审核。以下将每个维度的材料审核重点内容进行说明。
2. 专业维度资料
2.1专业维度资料查看方法
点击专业维度菜单，所有的专业以列表形式呈现在右侧，可以根据学院名称，专业名称等筛选条件进行查询。点击对应专业的【申报资料】按钮，能看到校级标准和培养方案两部分材料，点击即可下载。
[image: ]
2.2 校级标准材料审核重点
校级标准当中的要素是否全面，如专业定位与培养目标，培养规格（学制，总学分，授学位类型等），培养基本要求，培养方案体系，师资队伍，质量保障体系等内容。
2.3 培养方案材料审核重点
检查培养方案的相关要素是否全面，特别检查要求增加的课程地图，课程矩阵图是否已增加，格式是否正确。

3. 课程维度资料
3.1 课程维度材料查看
点击课程维度菜单，所有的课程以列表形式呈现在右侧，可以根据课程名称，开课学院等筛选条件进行查询。列表中可以看到课程基础信息，课程性质包括“理论课、实验课”，考核方式包括“考试、考查”。点击“班级信息”能查看课程开课教学班情况，主要用于确定本门课程在哪些学期开设。


[image: ]
如以上开课编号前9位分别代表着2022到2023学年第1学期。
点击每门课程的“申报材料”按钮，会出现一个新的页面。
[image: ]
说明：
课程的材料有教学大纲、教学日历、教案、教学案例、试卷分析五个种类，根据课程基础信息查看，实验课以及理论考查课程，不需要上传试卷分析材料。
点击下载文件即可查看，每一个种类的材料都有对应学期（共两年四个学期）。每个种类的材料后面都有模板，可以对照模板核查学院上传的材料。

3.2 教学大纲审核重点
教学大纲：如在两年期间没有变化，可以多学期共用一个，如果有变化，需要对应学期上传多个。对照教学大纲模板核查是否符合要求。

3.3 教学日历审核重点
教学日历为每个学期的上课安排和考核要求，每学期都应该有针对该学期的教学日历。对照教学日历模板核查是否符合要求。
检查教学日历与对应的学期是否一一对应，即教学日历内容中的学期描述和时间安排要与上传学期对应。开课学期可在开课班级信息的开课编号中确定）。如出现一个教学日历对应多个学期，需要整改。
3.4 教案审核重点
教案如在两年期间没有变化，可以多学期共用一个，如果有变化，需要对应学期上传多个。
对照教案模板核查是否符合要求。教案分为理论课教案和实验课教案，要先查看课程性质，再对照模板检查。

3.5 教学案例审核重点
对照教学案例核查是否符合要求。教学案例可以多学期共用一个，也可以每学期分别一个。
3.6 试卷分析审核重点
目前不强制要求试卷分析全部按照模板做，模板仅做参照。实验课以及理论考查课程，不需要上传试卷分析材料。
其他课程均应该有试卷分析。要着重检查试卷分析与开课学期是否一一对应，每个开课学期都应有一份试卷分析文件，2023-2024-2学期尚未考试，暂不用上传试卷分析。
4. 指标支持材料（学院）
4.1 指标维度材料查看下载
点击左侧指标支持材料的菜单，右侧会出现对应三级指标的条目，可以通过筛选条件进行查询，点击每个条目的“申报资料”按钮显示弹窗，查看下载已上传材料。
4.2 指标维度材料审核重点
每一个管理维度条目都需要相关的学院上传对应的支撑材料。没有相关材料的，请写情况说明（盖章）替代材料上传。
	对各个指标的内容进行审核，每一项指标上传的资料应该与该指标相关，为支撑该指标的材料。

5. 管理维度资料
5.1管理维度材料查看下载
点击左侧管理维度材料的菜单，右侧会出现管理文件条目，可以通过筛选条件进行查询，点击每个条目的“申报资料”按钮显示弹窗，查看下载已上传材料。
5.2管理维度材料审核重点
每一个管理维度条目都需要相关的学院上传对应的支撑材料。没有相关材料的，请写情况说明（盖章）替代材料上传。
   对每一个申报资料的内容进行审核，应该与管理文件相关，管理维度需要学院上传的是针对某个管理文件需要学院制定院级层面的实施细则或者文中提到需要学院提交的相应文字性材料。
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